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1 INTRODUCAO

1.1 ENQUADRAMENTO

O Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais revelou a necessidade de proceder

ao movimento judicial ordindrio para os Tribunais Administrativos e Fiscais de 1.2 instancia.

No sentido de responder a esta necessidade foi criado um Formuldrio Web para submissdo de
requerimento pelos juizes para a ocupacgdo de vagas presentes no aviso ou de vagas emergentes

no decurso do processo de movimentagao.

Este formuldrio estd somente disponivel na rede do Ministério da Justica e para os juizes que
se encontram a exercer fung¢des na jurisdicdo Administrativa e Fiscal identificados como

possiveis utilizadores deste sistema.

1.2 ESTRUTURA DO DOCUMENTO

Este documento encontra-se organizado em 4 capitulos, procurando desta forma tornar mais
facil e imediata a sua leitura:

Capitulo I: Introdugao
- Capitulo Il: Acesso e Prazos para submissdao dos requerimentos

- Capitulo Ill: A¢Ges Disponibilizadas

Capitulo IV: Consideragdes Finais

1.3 ABREVIATURAS UTILIZADAS, DEFINICOES E CONCEITOS

TAF Tribunais Administrativos e Fiscais
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2 ACESSO E PRAZOS PARA SUBMISSAO DOS REQUERIMENTOS

2.1 ACESSOS

O acesso ao Formuldrio Web para submissdo do requerimento ao procedimento para
movimento judicial ordindrio — deve ser efetuado acedendo ao seguinte endereco:

https://movimentojudicial.taf.mj.pt

Tribunais Administrativos e Fiscais

Bem-Vindo MM.° Juiz(a) Teste

Data limite para submissao de requerimento ao procedimento de colocagao:

o NS T T L

Formulario - Movimento Judicial 2022

Figura 1 - Formulario Web do procedimento para movimento judicial ordinario

A autenticacdo nesta pagina é realizada mediante a credenciagdo no dominio TAF, com recurso
a certificado eletrdnico, e com acesso somente na rede do Ministério da Justica.

Os juizes a exercer fungdes na jurisdicdao administrativa e fiscal que ndo possuam credenciagdo
no dominio TAF deverdo remeter o respetivo requerimento por correio eletrénico, de acordo
com as instrucbes dadas pelo Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais.

A criagdo de um novo formuldrio é feita na “Area de Gestdo dos Formularios”. Para aceder a
esta area o utilizador devera carregar no botdo “Abrir” (ver Figura 1).

Na zona superior da pagina é possivel visualizar os Destaques e na zona inferior estardo
disponiveis: o “Manual de Utilizador” e o resultado do procedimento.

O utilizador podera sempre sair do Formuladrio Web carregando no simbolo E gue se encontra
no canto superior direito (ver Figura 1).


https://movimento.taf.mj.pt/

INSTITUTO DE GESTAD

lFNANCERA E EQUIPAMENTOS

DA JUSTICA I.P.

2.2 REGRASE PRAZOS PARA SUBMISSAO DOS REQUERIMENTOS

Apenas sera dada a possibilidade de submissdo de um formuldrio por utilizador. No entanto,
qualquer utilizador podera realizar a submissao do(s) formuldrio(s) até a data definida no Aviso
do Movimento. No decorrer deste periodo, o utilizador terd a sua disposi¢ao a possibilidade de
visualizar, editar ou anular o(s) formulario(s).

Até ao fim do prazo para a submissao do formuldrio, serd dada ao utilizador a possibilidade de
anular um formuldrio previamente submetido e de realizar um novo.
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3 ACOES DISPONIBILIZADAS

3.1 ACOES GENERICAS

Serdo disponibilizadas ao utilizador o seguinte conjunto de a¢des:

e Novo Formulario - formuldrio para a submissdo de requerimento ao procedimento de
colocacdo (ao premir no botdo “Novo Formulario” (ver Figura 2) aparecerd ao
requerente um formulario semelhante ao que se apresenta na Figura 3.

e Areade gestdo de formularios:
o Formuldrio Submetido:

= O utilizador poderd visualizar o formulario submetido, descarregar o
comprovativo de entrega de requerimento e, até a data limite de
submissao, poderad alterar o requerimento.

= Nao é possivel editar formuldrios ja submetidos pelo que, no caso de o
utilizador querer altera-lo, devera proceder a sua anulacdo, e
submeter um novo formuldrio.
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MNowvo Formulano

Figura 2 - Botdo "Novo Formulario"

llustrativo |-
________________ |
Formuldrio
Nome
Teste =
Tribunal
Tribunal Formagao -
cargo
Selecione o Tipo de Provimento h
Filtrar por
Tipo de Declaragio de
It Candi do Quadro C Area Juizo Tipo Vaga impedimento
Tribunal = Selecione um Tribunal / Quadro Complementar ~ Selecione um tipo de Area ~ Selecicne um Juizo Especializado ~ Selecione um tipo de vaga =

Figura 3 - Formulario para submissdo de requerimento ao procedimento do movimento judicial ordinario

Filtrar por:

Home Data If Estado Agées

Teste 02-06-2022 Finalizado - ® i

Pagina 1 de 1, itens 1 para 1 de 1
Figura 4 -
Listagem de Formuldrios submetidos

® ! @ i

Fem——————

Figura 5 - Botdo Visualizar, Botdo Descarregar Comprovativo, Botdo Anular Formuldrio
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3.2 FORMULARIO

O Formulario de submissdo do requerimento ao procedimento para movimento judicial

ordinario de juizes dos TAF (ver Figura 3) pode ser interpretado como sendo composto por duas

partes:

1.

3.21

Identificagdo do Requerente — onde se encontra disponibilizada a informacao referente
ao requerente, isto &, o seu nome, tribunal onde estd colocado e tipo de provimento
que ocupa.

Lista de Preferéncias — onde se encontram listadas as diversas op¢des de colocagdo do
requerente, de acordo com a sua preferéncia. Aqui devera ser selecionado o tipo de
candidatura, se a um tribunal ou a uma zona do quadro complementar, o tribunal ou
quadro complementar onde pretende concorrer, a sua preferéncia por vaga e area
processual, Administrativa ou Fiscal ou Mista, Juizo Especializado, quando aplicavel,
tipo de provimento, isto é, se se candidata a uma vaga de efetivo ou de auxiliar e se
tem declaracdo de impedimento (caso tenha devera escrever o motivo do
impedimento).

Formulario - Preenchimento

Esta sec¢do visa resumir quais deverdo ser os comportamentos a adotar pelo utilizador para a
correta submissdo do formuldrio. Desta forma, o utilizador devera realizar os seguintes passos:

1.
2.

Preencher, de forma ordenada, a lista de preferéncias;
Selecionar o tipo de candidatura, o Tribunal ou Quadro Complementar onde
pretender ser colocado, a area de contencioso, o Juizo Especializado, quando aplicavel
e o tipo de provimento por ordem de preferéncia;
Exemplo:
= 1.2 Preferéncia: TAF de Aveiro, area Administrativa, Juizo Administrativo
Comum para uma vaga efetiva;
= 2.2 Preferéncia: Zona do Quadro Complementar, Zona Centro, 4drea
Administrativa/Tributaria, para uma vaga efetiva;
= 3.2 Preferéncia: TAF de Loulé, drea Administrativa/Tributéria, para uma vaga
efetiva.
Caso exista um impedimento num determinado Tribunal, o utilizador devera
selecionar a opc¢do “Declaragdo de Impedimento” e indicar o motivo de impedimento.
Adicionar nova preferéncia e assim sucessivamente, (ver Figura 6);
Poderd, de igual forma, retirar preferéncias a lista anteriormente editada selecionando
o botdo (ver Figura 7); A eliminacdo de preferéncias deve decorrer de forma
sequencial, comecando por eliminar a ultima preferéncia aditada, isto é, caso o

utilizador tenha preenchido 10 preferéncias e queira eliminar a 22, devera eliminar a

109, a 93, a 82... até chegar a 22. Em alternativa poderd editar todo o conteido do

formulario para que este fique em conformidade com os seus pressupostos;

Apds o preenchimento podera submeter o formuldrio. Ao submeter o formuldrio este

ficard no estado finalizado na Area de Gestdo do Formuldrio, e sera possivel a sua
9
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posterior visualizagdo ou anulagao.

7. Para abandonar por completo o preenchimento do formulario, bastara clicar no botado
“Fechar” (ver Figura 8), sendo que, desta forma, as altera¢des efetuadas ao formulario
ndo serdo consideradas;

8. Apods carregar no botdo “Submeter” aparecera no ecra uma janela de confirmacao para
efetivar a submissdo do formuldrio. Caso o requerente deseje prosseguir devera
carregar em “Sim”. Se, por outro lado, pretender cancelar a submissdo do requerimento

devera escolher a opgdo “Nao” (ver Figura 9).

_____________

Figura 6 - Botdo para adicionar nova preferéncia

Figura 7 - Botdo para eliminar preferéncia

Fechar

e p——

Figura 8 - Botdo Submeter e Fechar Formulario

_____________

Tem a certeza que pretende submeter o formulario?

Figura 9 - Janela de confirmagdo de submissdo do formulario web

3.2.2  Formuldrio—Area de Gestdo do Formulario

Esta drea tem como objetivo primario dotar o requerente da possibilidade de gerir o seu
requerimento. Na listagem de formularios (ver Figura 4) sera possivel visualizar a informagao
referente a identificacdo do requerente, a data de criacdo do formulario, o estado em que se
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encontra e as acdes que poderd realizar. O requerente também tera a possibilidade de filtrar a
listagem de formuldrios.

O formuldrio pode obter dois estados possiveis:

Finalizado — Corresponde a formuldrio ja submetido.
Anulado — Corresponde a formularios anulados pelo requerente.

Na seccdo das Acoes:

1.

O requerente podera visualizar um formulario jd submetido carregando no botdo

comoicone | ® (ver Figura5);
O requerente podera descarregar o comprovativo de entrega de um formulario

submetido carregando no botdo com o icone | @ (ver Figura 5 e Figura 10);

Ao carregar no botdo Anular | € (ver Figura 5) sera apresentado ao
requerente, a semelhanga do que acontece com o botdo “Submeter” uma janela
de confirmacdo. Em caso de desisténcia, o requerente sé poderd visualizar o
formulario anulado e deixard de ter a sua disposicdo a opc¢do de obter o
comprovativo de submissdo. Apds a anulacdo do formulario aparecerd novamente

o botdo de criagdo de um novo formulario (ver Figura 5).

do do Formulario do Movimento Judicial 2022 no sistema de
Tribunais Adm s por Dr(*). Teste no dia 7 de junho de

Compr ) de subm
nforma
2022 pelas

Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais

Comprovativo
Juiz 8, a exercer fungdes em/no TAF de Aveiro, vem requerer a V. Exa. que seja
movimentado para um dos seguintes lugares, com o tipo de nomeacgao referida e pela
ordem indicada:

Pref. Tribunal / Area Juizo Forma de Impedimento
Zona Compl. Provimento
1 TAF de Aveiro Administrativa Juizo Efectiva
Administrativo
Comum
2 Zona Centro Administrativa/ Efectiva
Tributaria
& TAF de Loulé  Administrativa/ Efectiva
Tributaria

Figura 10 - Exemplo de comprovativo de requerimento para procedimento de movimento judicial ordindrio

11
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Formulario — CondicBes e Regras para submissdo do requerimento

1. Na&o sera autorizada a submissdo de requerimentos com preferéncias repetidas (ver

Figura 11);

2. SO sera possivel editar o requerimento até a data fim de prazo de submissao;
3. Nao sera possivel editar ou obter o comprovativo de submissdo para um formulario

anulado.

4. Caso pretenda submeter um novo requerimento, sé serd possivel se ainda nao existir

nenhum requerimento em nome do Requerente

anteriormente submetido tiver sido anulado.

em causa ou se o formulario

Formulério

Preterincia

Cargo

Efectiva

Tribunal

Tipe Vags Juizo

Formuiivio prooachido incoretamonte. For favor ravefa a5
rep——

Declaragho de impedimento

TAF de Aveiro

TAF de veir

Administrativa

Administrativa

Efectiva - Iuizo Administrativo Comum

Efectiva x Juizo Administrativo Comum

Figura 11 - Formulario validagdes

12




INSTITUTO DE GESTAD

lFNANCERA E EQUIPAMENTOS

DA JUSTICA I.P.

4 CONSIDERACOES FINAIS

Caso surjam problemas de acesso ao formulario web ou duvidas de utilizagdo devem contactar
0 Helpdesk do IGFEJ disponivel no hordrio das 08h00 as 20h00.

Telefone: +351 707 200 004
Fax: +351 213 506 021

E-Mail: apoio@igfej.mj.pt
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